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ΜΑΘΗΜΑ : ΕΙΔΙΚΑ ΘΕΜΑΤΑ ΤΟΠΙΚΗΣ ΑΥΤΟΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 
ΔΙΔΑΣΚΩΝ : 
Επίκουρος Καθηγητής Λάμπρος Π. Μπαμπαλιούτας

ΟΔΗΓΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΕΚΠΟΝΗΣΗ ΤΗΣ ΑΠΑΛΛΑΚΤΙΚΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ:
Οι φοιτητές και οι φοιτήτριες του ΣΤ’ Εξαμήνου, στα πλαίσια του μαθήματος «Ειδικά Θέματα Τοπικής Αυτοδιοίκησης», καλούνται να εκπονήσουν ΚΑΤ’ ΕΠΙΛΟΓΗΝ μία γραπτή απαλλακτική εργασία σύμφωνα με τον κατάλογο των προτεινόμενων θεμάτων εργασιών

Υπενθυμίζεται ότι όπως και στο Β’ Εξάμηνο έτσι και στο παρόν ΣΤ’ Εξάμηνο, η εργασία θα πρέπει να περιέχει αρχικά ένα εξώφυλλο στα πρότυπα του Υποδείγματος που υπάρχει αναρτημένο (μπορείτε να αλλάξετε το λογότυπο και να βάλετε άλλο της προτίμησής σας).

Στην επόμενη σελίδα θα πρέπει να υπάρχει ένας Πίνακας Περιεχομένων,  στα πρότυπα του Υποδείγματος που υπάρχει στο τέλος των Οδηγιών μας. Ο Πίνακας Περιεχομένων θα πρέπει να αναγράφει τις επικεφαλίδες των Κεφαλαίων και των Παραγράφων ή Ενοτήτων όπως αναγράφονται στο σώμα του κειμένου της εργασίας με αντιστοίχιση σε σελίδα της εργασίας.

Εν συνεχεία η επόμενη σελίδα θα πρέπει να περιέχει έναν Πίνακα Συντομογραφιών, στα πρότυπα του Υποδείγματος που υπάρχει στο τέλος των Οδηγιών μας, εφόσον έχετε χρησιμοποιήσει συντομογραφίες (π.χ. εάν γράψουμε «κ.άλ.», τότε στον Πίνακα Συντομογραφιών θα γράψουμε αναλυτικά την έκφραση «και άλλα»). Αυτό για κάθε συντομογραφία που θα γράψουμε στην εργασία μας. Οι συντομογραφίες θα πρέπει να αναφερθούν με αλφαβητική σειρά.

Η εργασία μας θα πρέπει να περιέχει ΟΠΩΣΔΗΠΟΤΕ : 

Α) Πρόλογο, ο οποίος θα πρέπει να είναι αναλυτικός (και όχι μόνο μία απλή παράγραφος).
Στον Πρόλογο γίνεται σαφής παράθεση των βασικών ζητημάτων προς ανάλυση, καθώς και όσον θα αναφερθούν στα επιμέρους Κεφάλαια της εργασίας. 
  
Β) Κεφάλαια με τίτλους (τα οποία μπορείτε να διαχωρίσετε σε επιμέρους υπο-κεφάλαια, τα οποία θα πρέπει και αυτά να φέρουν τίτλους).

Γ) Επίλογο, ο οποίος θα πρέπει να είναι αναλυτικός και να περιέχει τις τελικές διαπιστώσεις και τις προτάσεις σας.

Και Δ) Βιβλιογραφία, στην οποία θα πρέπει να αναφερθούν όλα τα συγγράμματα που έχετε χρησιμοποιήσει (με αλφαβητικό τρόπο με βάση το επώνυμο του συγγραφέα), τους Νόμους και τις ιστοσελίδες.

Οι ιστοσελίδες περιέχουν και e-books και άρθρα που αφορούν την Τοπική Αυτοδιοίκηση και επομένως καμία δικαιολογία δεν θα γίνει δεκτή για έλλειψη των συγγραμμάτων.

Στην εργασία θα πρέπει να υπάρχει ξεκάθαρη δομή, ενότητα και το κείμενο να μην παρουσιάζει κενά.

Η εργασία θα πρέπει να δοθεί σε μορφή word και να περιλαμβάνει σε ελάχιστη έκταση τις 20 σελίδες minimum (συμπεριλαμβάνονται το εξώφυλλο, ο Πίνακας Περιεχομένων, ο Πίνακας Συντομογραφιών και η Βιβλιογραφία).

Η γραμματοσειρά θα πρέπει να είναι Times New Roman 12, σε πλήρη στοίχιση και με διάστιχο 1,5 lines. 

Για τον λόγο αυτό μόλις ολοκληρωθεί κάθε Κεφάλαιο, θα κάνετε : 
κλικ στο Επιλογή, 
εν συνεχεία Επιλογή όλων, 
Times New Roman, 12, 
εν συνεχεία κλικ στην Παράγραφο, 
κλικ στο διάστιχο 1,5 lines, οκ. 


Για την πλήρη στοίχιση, πάλι 
κλικ Επιλογή, 
κλικ Επιλογή όλων και 
κλικ στο μενού με τις ευθείες πάνω από την Παράγραφο (σημ. : εκεί υπάρχουν 4 μενού, αριστερή στοίχιση, κεντρική στοίχιση, δεξιά στοίχιση και πλήρης στοίχιση).

Έντονοι χαρακτήρες (bold) και πλάγιοι χαρακτήρες (italics), θα υπάρχουν μόνο στο εξώφυλλο και στους τίτλους των Κεφαλαίων και των υπο-κεφαλαίων. 

Και θα έχετε ένα κυρίως κείμενο με τα ανωτέρω χαρακτηριστικά.

Η εργασία θα πρέπει σε κάθε σελίδα στο κάτω μέρος της, να περιέχει υποσημειώσεις (άλλως παραπομπές), οι οποίες χρειάζονται για να υποδηλώσουμε τις πηγές μας στο συγκεκριμένο σημείο της εργασίας. 

Για να τεθούν υποσημειώσεις, θα πρέπει στο τέλος της φράσεως, 
να κάνετε κλικ στις Αναφορές, 
εν συνεχεία κλικ στο μενού ΑΒ1. 
Τότε το σύστημα του word θα τοποθετήσει από μόνο του, έναν εκθέτη στο κυρίως κείμενο και μια γραμμή στο κάτω μέρος της σελίδας, όπου και εκεί θα αναφερθεί αναλυτικά η πηγή μας. 

Οι υποσημειώσεις θα πρέπει να είναι Times New Roman 10, σε πλήρη στοίχιση και με διάστιχο μονό. Θα ακολουθήσετε και εκεί την ίδια διαδικασία που αναφέρθηκε και ανωτέρω για την γραμματοσειρά, την πλήρη στοίχιση, το μέγεθος των γραμμάτων και το διάστιχο. 

Η ορθή αναγραφή μιας υποσημείωσης είναι ενδεικτικά η εξής :

Αναφέρουμε 4 παραδείγματα :

1. Παράδειγμα σχετικά με σύγγραμμα :
Βλ. Αθ. Ράϊκου «Συνταγματικό Δίκαιο» (Γενική Πολιτειολογία – Εισαγωγή στο Συνταγματικό Δίκαιο & Οργανωτικό Μέρος Ι), 5η εκδ., 2018, σελ…. (και θα αναγράψετε την σελίδα από το βιβλίο).


1. Παράδειγμα σχετικά με Νόμο :
Βλ. άρθρο 12 του Ν. 3852/2010.

1. Παράδειγμα σχετικά με ιστοσελίδα :
Βλ. https://www.panteion.gr/index.php/el/ (Ημερομηνία τελευταίας πρόσβασης : ………(και θα αναγράψετε την ημερομηνία που για τελευταία φορά χρησιμοποιήσατε την συγκεκριμένη ιστοσελίδα).

Η Βιβλιογραφία όπως ελέχθη και ανωτέρω θα πρέπει να έχει αναγραφεί με αλφαβητική σειρά με βάση το επώνυμο του συγγραφέα, με την εξής μορφή :

Ράϊκου Αθ.  «Συνταγματικό Δίκαιο» (Γενική Πολιτειολογία – Εισαγωγή στο Συνταγματικό Δίκαιο & Οργανωτικό Μέρος Ι), 5η εκδ., 2018.

ΠΡΟΣΟΧΗ στην Βιβλιογραφία δεν αναφέρονται ΚΑΘΟΛΟΥ οι σελίδες όπως συμβαίνει στις υποσημειώσεις.

Στην επόμενη σελίδα παραθέτουμε υποδείγματα Πίνακα Περιεχομένων και Πίνακα Συντομογραφιών. Υπόδειγμα Εξώφυλλου έχουμε παραθέσει σε άλλη ανακοίνωσή μας στο e-class.















ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΠΙΝΑΚΑ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΩΝ
Πίνακας Περιεχομένων
Πίνακας Συντομογραφιών …………………………………………………….. (…)
Πρόλογος.............................................................................................................    (….)

Κεφάλαιο 1 : ……………………………………………………….......................(….)
1…………………………………................................................................ (…)
	2…………………………………………………………………………  (…)

Κεφάλαιο 2 : ……………………………………………………………............. (…)
1…………………………………................................................................ (…)
	2…………………………………………………………………………  (…)

Κεφάλαιο 3 : …………………………………………………………………...... (….)
1…………………………………................................................................ (…)
	2…………………………………………………………………………  (…)

Κεφάλαιο 4 : …………………………………………………………………...... (….)
1…………………………………................................................................ (…)
	2…………………………………………………………………………  (…)

Επίλογος.................................................................................................................(…..)
Βιβλιογραφία..........................................................................................................(…..)


ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΠΙΝΑΚΑ ΣΥΝΤΟΜΟΓΡΑΦΙΩΝ
ΣΥΝΤΟΜΟΓΡΑΦΙΕΣ
Α.Σ.Ε.Π. : Ανώτατο Συμβούλιο Επιλογής Προσωπικού.
Βλ. : Βλέπε.
Ε.Κ.Δ.Δ.Α. : Εθνικό Κέντρο Δημόσιας Διοίκησης και Αυτοδιοίκησης.
κ. άλ. : Και άλλα.
Κ.Ε.Π. : Κέντρα Εξυπηρέτησης Πολιτών.
κ.λπ. : Και λοιπά.
Ι.Δ.Α.Χ. : Ιδιωτικού Δικαίου Αορίστου Χρόνου.
Ι.Δ.Ο.Χ. : Ιδιωτικού Δικαίου Ορισμένου Χρόνου.
ΣτΕ : Συμβούλιο της Επικρατείας. 
Υ.Δ.Μ.Η.Δ. : Υπουργείο Διοικητικής Μεταρρύθμισης και Ηλεκτρονικής Διακυβέρνησης.









ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΩΝ ΘΑ ΒΑΛΕΤΕ ΟΠΩΣΔΗΠΟΤΕ ΤΟΥΣ ΤΊΤΛΟΥΣ ΚΑΙ ΕΝΤΟΣ ΤΗΣ ΠΑΡΕΝΘΕΣΕΩΣ ΤΙΣ ΑΝΤΙΣΤΟΙΧΕΣ ΣΕΛΙΔΕΣ ΑΠΟ ΤΟ ΚΕΙΜΕΝΟ ΤΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ.
ΜΕΤΑ ΑΠΌ ΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ ΣΥΝΤΟΜΟΓΡΑΦΙΩΝ ΘΑ ΑΝΑΓΡΑΨΕΤΕ ΤΟ ΚΥΡΙΩΣ ΜΕΡΟΣ ΤΗΣ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΣΑΣ.
ΘΑ ΑΛΛΑΖΕΤΕ ΣΕΛΙΔΑ ΜΟΝΟ ΣΕ ΑΛΛΑΓΗ ΤΟΥ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ.
ΔΕΝ ΘΑ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΥΠΑΡΧΟΥΝ ΣΤΗΝ ΕΡΓΑΣΙΑ ΜΕΓΑΛΑ ΚΕΝΑ, ΑΛΛΩΣ Η ΕΡΓΑΣΙΑ ΘΑ ΘΕΩΡΕΙΤΑΙ ΟΤΙ ΔΕΝ ΔΟΘΗΚΕ ΣΥΜΦΩΝΑ ΜΕ ΤΙΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΠΟΥ ΥΠΑΡΧΟΥΝ ΣΤΗΝ ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗ.
ΣΗΜΕΙΩΣΗ : ΕΝΤΟΣ ΤΗΣ ΠΑΡΑΝΘΕΣΕΩΣ ΝΑ ΤΕΘΕΙ Ο ΑΡΙΘΜΟΣ ΤΗΣ ΣΕΛΙΔΑΣ.
Η ΕΡΓΑΣΙΑ ΘΑ ΠΡΕΠΕΙ ΟΠΩΣΔΗΠΟΤΕ ΝΑ ΕΧΕΙ ΑΡΙΘΜΗΜΕΝΕΣ ΣΕΛΙΔΕΣ (κλικ στην Εισαγωγή, κλικ Αριθμός σελίδας, κλικ κάτω μέρος σελίδας και στη μέση, κλικ κλείσιμο κεφαλίδων και υποσέλιδων).
ΣΗΜΕΙΩΝΕΤΑΙ ΟΤΙ ΣΤΙΣ ΣΥΝΤΟΜΟΓΡΑΦΙΕΣ ΤΑ ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑΤΑ ΠΟΥ ΧΡΗΣΙΜΟΠΟΙΗΘΗΚΑΝ ΗΤΑΝ ΤΥΧΑΙΑ. 
ΘΑ ΑΝΑΓΡΑΨΕΤΕ ΣΤΟΝ ΠΙΝΑΚΑ Ο,ΤΙ ΣΥΝΤΟΜΟΓΡΑΦΙΕΣ ΑΝΑΓΡΑΨΑΤΕ ΣΤΗΝ ΕΡΓΑΣΙΑ ΣΑΣ.
ΕΑΝ ΔΕΝ ΤΗΡΗΘΟΥΝ ΟΛΕΣ ΟΙ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΤΗΣ ΑΡΧΙΚΗΣ ΑΝΑΚΟΙΝΩΣΗΣ ΚΑΙ ΤΩΝ ΟΔΗΓΙΩΝ, ΟΙ ΕΡΓΑΣΙΕΣ ΔΕΝ ΘΑ ΓΙΝΟΥΝ ΔΕΚΤΕΣ.







ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΑ ΣΥΓΓΡΑΜΜΑΤΑ :
Η εργασία θα πρέπει να περιέχει ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΑ την κάτωθι αναφερομένη βιβλιογραφία :

Αθανασίου Ράϊκου «Γενική Πολιτειολογία και Συνταγματικό Δίκαιο», Τόμος Ι, 5η εκδ., 2018
Αθανασίου Ράϊκου «Γενική  Πολιτειολογία & Συνταγματικό Δίκαιο (ΟΡΓΑΝΩΤΙΚΟ ΜΕΡΟΣ Ι)», 5η έκδ., 2018.
Σταυρούλας Κτιστάκη  «Εισαγωγή στην δημόσια διοίκηση», 2η έκδ., 2020.
Σταυρούλας Κτιστάκη «Εισαγωγή στη διοικητική επιστήμη», 2009.
Επ. Σπηλιωτόπουλου – Β. Κονδύλη «Εγχειρίδιο Διοικητικού Δικαίου», 16η έκδ., 2023.
Λ. Μπαμπαλιούτα «Το σύγχρονο θεσμικό πλαίσιο της ελληνικής δημόσιας διοίκησης» Τόμος Ι, 4η έκδ., 2023.
Λ. Μπαμπαλιούτα «Το σύγχρονο θεσμικό πλαίσιο της ελληνικής δημόσιας διοίκησης» Τόμος ΙΙ, 4η εκδ. 2024.

ΧΡΗΣΙΜΕΣ ΙΣΤΟΣΕΛΙΔΕΣ :

1) Πάνδημος Παντειακές Δημοσιεύσεις
http://pandemos.panteion.gr/

2) Σύνδεσμος Ελληνικών Ακαδημαϊκών Βιβλιοθηκών
https://www.heal-link.gr/

3) Ελληνικά Ακαδημαϊκά  Ηλεκτρονικά Συγγράμματα και Βοηθήματα
https://repository.kallipos.gr/

4) Accessible Multi-modal Electronic Library
http://amelib.seab.gr/

5) Εθνικό Αρχείο Διδακτορικών Διατριβών
https://www.didaktorika.gr/eadd/

6) Ψηφιακά Αποθετήρια ΕΚΤ
https://epublishing.ekt.gr/

7) Ελληνικό επιστημονικό περιεχόμενο στον δημόσιο ψηφιακό χώρο
https://www.openarchives.gr/

8) Ψηφιακές Συλλογές Επιστήμης και Πολιτισμού
https://econtent.ekt.gr/el/discovery/content

9) Ενιαίος Κατάλογος Συνεργατικού Δικτύου Ακαδημαϊκών Βιβλιοθηκών
https://opac.seab.gr/*gre

10) Υπουργείο Εσωτερικών
https://www.ypes.gr/
11) ΕΣΠΑ 2021-2027
https://www.espa.gr/el/Pages/Default.aspx

12) Ελεγκτικό Συνέδριο
https://www.elsyn.gr/

13) Συμβούλιο της Επικρατείας (και ιδίως)
http://www.adjustice.gr/webcenter/portal/ste/links?_adf.ctrl-state=19hjf1b60z_4&_afrLoop=1266553976779017#!

14) Άρειος Πάγος
http://www.areiospagos.gr/

15) Κεντρική Ένωση Δήμων Ελλάδος
https://www.kedke.gr/el/index.php

16) Ένωση Περιφερειών Ελλάδος
https://enpe.gr/el/

17) Επίσημος Ιστότοπος Ευρωπαϊκής Ένωσης
https://europa.eu/european-union/index_el

18)  Ινστιτούτο Τοπικής Αυτοδιοίκησης 
https://www.ita.org.gr/el/index.php/meletes-ita
https://www.ita.org.gr/el/index.php/e-periodiko

19) Επιστημονικό Περιοδικό Τμήματος Δημόσιας Διοίκησης «Διάλογοι στη Δημόσια Διοίκηση»
https://ddd-pubadmin.panteion.gr/

20) Σύνδεσμος Ελλήνων Περιφερειολόγων 
https://sepgov.wordpress.com/%ce%b5%ce%ba%ce%b4%cf%8c%cf%83%ce%b5%ce%b9%cf%82/
https://drive.google.com/file/d/0B0tFPGmKmNbTcWVnY24ybTFJejQ/view?resourcekey=0-P8sNyiGd_Pz1_WuuIpH7Ag
https://drive.google.com/file/d/1vm1k4YfqU-RslL3FQvC8jsXyPVm94at7/view
https://drive.google.com/file/d/1pq_VKJMANVoxd9lsy7nQfYQVt6Mqse7m/view
https://drive.google.com/file/d/1o2qAxcnq5srRr8r8okibHWwb4O0c69Oz/view

ΚΑΛΗ ΣΥΝΕΧΕΙΑ ΣΤΗΝ ΕΡΓΑΣΙΑ ΣΑΣ.
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